0S MARINA DRZICA ZAGREB
Naljeskoviceva 4
10000 Zagreb

KLASA: 602-02/20-01/29
URBROJ: 251-205-20-05

U Zagrebu, 30.03.2020.

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i ¢lanka 7.
Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19),
ravnatelj OS Marina Drzi¢a Zagreb, Zvonimir Biéanié, prof., dana 30. 03. 2020. godine donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA
Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se Procedura naplate dospjelih nenaplacéenih prihoda, osim ako posebnim
propisom nije utvrdeno drugacije.

Clanak 2.

Postupak naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja vrsi se po sljedecoj proceduri:

Dostava podataka
racunovodstvu potrebnih za
izdavanje racuna
Izdavanje/izrada racuna

Ovjera i potpis racuna

Slanje izlaznog racuna

Unos podataka u sustav
(knjizenje izlaznih racuna)
Evidentiranje naplacenih
prihoda

Pracenje naplate prihoda
(analitika)

Utvrdivanje stanja
dospjelihj i nenaplacenih
potrazivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje
opomena i opomena pred
tuzbu

Donosenje odluke o prisilnoj

naplati potrazivanja

tajnistvo

racunovodstvo

ravnatelj

racunovodstvo

racunovodstvo

racunovodstvo

racunovodstvo

racunovodstvo

racunovodstvo

ravnatelj

Zahtjev korisnika i

izdano uvjerenje

Racuni, zaduzenja

Racun

E-mailom i izlaznom
postom
Knjiga izlaznih racuna,

Glavna knjiga

Knjiga ulaznih racuna,
Glavna knjiga
Izvadak po poslovhom
racunu / blagajnicki
izvjestaj - uplatnice
Izvod otvorenih

stavaka

Opomene i opomene

pred tuzbu

Odluka o prisilnoj

naplati potrazivanja

tjedno

mjesecno
dva dana od izrade
racuna

2 dana nakon ovjere

unutar mjesec dana na

koji se racun odnosi

tjedno

tjedno

mjesecno

tijekom godine

tijekom godine



Ovrha-prisilna naplata
potrazivanja u skladu s

Ovrsnim zakonom

tajnistvo /
odvjetnik

Ovrsni postupak kod

javnog biljeznika

15 dana nakon

donosenja Odluke

Ako po isteku roka nije naplacen dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o tome

obavjesStava celnika koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokrece ovrsni
postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrec¢e za dugovanja u visini koju odredi ravnatelj po pojedinom duzniku.

Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja
duznika

Prikupljanje
dokumentacije za ovrsni

postupak

Izrada prijedloga za ovrhu

Ovjera i potpis prijedloga

za ovrhu

Dostava prijedloga za
ovrhu Javnom biljezniku ili
Opc¢inskom sudu

Dostava pravomoc¢nih

rjieSenja FINA-i

racunovodstvo

racunovodstvo /

tajnistvo

tajnistvo

ravnatelj

tajnistvo

racunovodstvo

Knjigovodstvene

kartice

Knjigovodstvene
kartice ili racuni /
opomena s
povratnicom

Nacrt prijedloga za
ovrhu Opcinskom sudu
ili javnom biljezniku
Prijedlog za ovrhu
Opc¢inskom sudu ili
javnom biljezniku

Knjiga izlazne poste

Pravomocno rjesenja

tijekom godine

Prije isteka roka za

zastaru potrazivanja

Najkasnije 2 dana od

pokretanja postupka

Najkasnije 2 dana od

izrade prijedloga

Najkasnije 2 dana od
izrade prijedloga

Najkasnije 2 dana od
primitka pravomo¢énih
rjieSenja

Ovrsni postupak nece se provoditi ako se utvrdi da se radi o sljedec¢im situacijama:
- Kada postoji nemogucénost naplate temeljem pravomocnih odluka nadleznih tijela
- Kada potrazivanje nema valjanu pravnu osnovu

- Kada iznos potrazivanja s obzirom na troskove naplate nije naplativ

- Kada je potrazivanje nenaplativo primjenom utvrdenih mjera u ¢l.2 iz ove procedure

Clanak 3.

Potrazivanje moze biti djelomi¢no ili u cijelosti otpisano po Odluci Skolskog odbora, a na
prijedlog ravnatelja, a za manje iznose do 500,00 kn ravnatelj moze donijeti odluku o

otpisu potrazivanja.

Clanak 4.

Ova Procedura donosi se 30.03. 2020. i stupa na snagu prvog dana od dana donosenja te ¢e se
objaviti na mreznim stranicama Skole.

RAVNATELJ:

Zvonimir Bic¢anic¢, prof.



